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Výberové konanie

Riaditeľstvo Strednej odbornej školy polytechnickej, Demänovská cesta 669, 031 01 Liptovský Mikuláš, prijme do trvalého pracovného pomeru :
Mzdový účtovník, personalista

Požadovaná kvalifikácia:

· SŠ vzdelanie s maturitou

Základná zložka mzdy (brutto):

· od 321,00 – 385,50 € / mesiac (v závislosti od počtu rokov praxe)
· odmeňovanie podľa zákona č. 553/2003 Z. z., platové zaradenie v závislosti od dosiahnutého stupňa vzdelania a odpracovaných rokov nepedagogických zamestnancov
Druh pracovného pomeru: pracovný úväzok 50%
Termín nástupu: 20.09.2021
Náplň práce:

· posudzuje a spracováva mzdovú agendu s výkazníctvom a odvodmi do fondov, sociálnej poisťovne, zdravotných poisťovní, DDS a daňový úrad

· spracováva podklady na mzdy ako aj samotné mzdy

· vykonáva mesačné mzdové uzávierky a reporty

· spracováva a kontroluje dochádzky zamestnancov

· vykonáva ročné zúčtovanie dane z príjmov
· zabezpečuje a vykonáva komplexné činnosti spojené s prijímaním zamestnancov do pracovného pomeru, so zmenou dojednaných podmienok a ukončením pracovného pomeru

· vypracováva výkazy z oblasti miezd a personalistiky

· spracováva štatistické výkazy za oblasť miezd

· zodpovedá za vykonanie lekárskych prehliadok zamestnancov

· znalosť právnych predpisov z personálnej a mzdovej oblasti

· ovládanie mzdového programu MAGMA a dochádzkového systému Kriváň

· znalosť legislatívy = 552/2003 zákon o výkone práce vo verejnom záujme

                                             553/2003 zákon o odmeňovaní niektorých zamestnancov 
                                             pri výkone práce vo verejnom záujme

                                             311/2001 zákonník práce

 Ďalšie požiadavky:

· samostatnosť pri práci 

· zodpovednosť
· spoľahlivosť
· Požadované doklady:

· žiadosť o prijatie do zamestnania s telefónnym a emailovým kontaktom

· profesijný životopis

· súhlas uchádzača s použitím osobných údajov pre potreby prijatia do zamestnania v zmysle § 37 ods. 6 zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov

Informácie pre uchádzača: 
Vyhradzujeme si právo kontaktovať len vybraných uchádzačov, ktorí spĺňajú kvalifikačné predpoklady na výkon povolania.
Termín podania žiadosti :

Žiadosť posielajte, alebo osobne doručte na adresu školy v termíne od 31.08.2021 - do 13.09.2021. Uchádzači, ktorí splnia podmienky, budú pozvaní na výberové konanie, ktoré sa bude konať dňa 16.09.2021 o 8:30 hod.

Adresa školy: SOŠ polytechnická, Demänovská cesta 669, 031 01 Liptovský 
                          Mikuláš    

Kontakt: tel. č. 044/552 18 49, e-mail: sekretariat@polytechnika.sk

Telefón/Fax:
Bankové spojenie:
                      IČO:                       email:
                  Internet:
+421 44 5521849
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