Tla€ triednej knihy

Aké dokumenty treba vytvorit (tlait sa bude na konci roka, digitalne sa odovzda raz za polrok, digitalne uchovavat minimalne raz za polrok - kazdy triedny si méze priebezne
odkladat subory aj viackrat teda ich bude prepisovat):

1. triedna kniha - po dfioch

2. dochadzka ziakov - triedna kniha

3. dochadzka Ziakov - suhrn

4. vypis znamok Studenta - skratena verzia

5. report hospitacii

K jednotlivym dokumentom niec€o blizSie:

e dokumenty 1, 2, 3, 5 sa tlaCia v reportoch
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e dokument 4 sa tlac¢i v znamkach - tlac/export (tam kde sa aj zadavaju)
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e tvorba dokumentu 1, postupne navolit’

o report: triedna kniha - po drfioch
o nezabudnut prepisat typ Skoly na ,Stredna odborna Skola“ - staci kliknat na ten Stvoréek s perom (objavy sa po prechode myskou)
o platnost podfa tlateného obdobia (da sa zvolit 1. polrok, 2. polrok)
o trieda Skola: S0S polytechnicka

L .. . oty Stredna odborna Skola
o  kliknat na tlacidlo obnovit e T S
o skontrolovat si - ak je nie€o velké treba zmensit’ velkost na menej percent (volba sa nachadza na spodku

stranky)
o ulozit ako PDF (volba sa nachadza na spodku stranky)
e tvorba dokumentu 2, postupne navolit:
o report: dochadzka Ziakov - triedna kniha Vetky hodiny ipodetvs
o platnost podla tlateného obdobia (da sa zvolit' 1. polrok, 2. polrok) [¥] Spalu
o utitel - ak je tam nie€o tak navolit’ pradzdne pripadne pomli&ku aby sa vytlacili vetci [¥] Pritamny
o trieda Chiba
o predmet - ak je tam nie€o tak navolit prazdne pripadne pomi¢ku aby sa vytladili vSetky [¥] Ospravedinens
o  kliknat na tlagidlo obnovit Meospravedinens
o skontrolovat si - ak je nieCo velke treba zmensit velkost na menej percent (volba sa nachadza na spodku stranky) [¥] Ospravedinend (tedria)
o ulozit ako PDF (volba sa nachadza na spodku stranky) [V Meozspravedinené (tedria)
e tvorba dokumentu 3, postupne navolit: [ Ospravedinene (prax)
o report: Dochadzka Ziakov - sthrn Ll EespiEEd RERs (e
o platnost podra tlateného obdobia (da sa zvolit 1. polrok, 2. polrok) DT"pua?SE”“E
o stipce navolit podra p |EMeska
o trieda [ Meska (mlnu'fy)
o kruzok - ak je tam nie€o tak navolit prazdne pripadne poml€ku aby sa vytladili vSetky [ Predmet (Chiyba)
o predmet - ak je tam nieco tak navolit prazdne pripadne pomicku aby sa vytlacili vSetky
o upravit zobrazenie: nastavit papier na $irku, velkost pisma na 80 percent, upravit Sirku stipcov tak aby bolo dobre vidiet popisy (vetko je v spodnej asti
stranky), $irku stipcov nastavujete ako vo worde - v prvom riadku chytit myskou &iaru a posunut

o ulozit ako PDF (volba sa nachadza na spodku stranky)



e tvorba dokumentu 5 (dno 5, nie je to chyba), postupne navolit’

o report: hospitacie v triede
platnost podla tlateného obdobia (da sa zvolit' 1. polrok, 2. polrok)
trieda

ak je to prazdne a nema byt, tak ucitelia nezadali pri vyu€ovacej hodine hospitaciu \
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o ulozit ako PDF (volba sa nachadza na spodku stranky)
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o tvorba dokumentu 4 (4dno 4, nie je to chyba), postupne navolit:

o karta znamky
tento dokument tvorit po zadani znamok na polroénom vysvedcéeni (musia sa zobrazit)
kliknut na tlac/export
zvolit ,znamky ziaka - vypis znamok Studenta_skratena verzia“
zvolit’ triedu
zvolit obdobie - podfa tlaéeného obdobia (napr. 1. polrok)
zaSkrtnut’ vSetky policka
kliknut' na vygenerovat zostavu a nasledne na prevziat' zostavu, typ PDF
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Pri tvoreni dokumentov je moZnost nahladu tlage, treba si to pozriet a ak je nie€o zle zobrazené (malo miesta, kusok na jednej strane...) treba zmenSit text na menej percent,
alebo upravit irku stipca ako som uz pisal. Pred odovzdanim si treba skontrolovat' & sa niekde nenachadzaju prazdne policka alebo iné chyby (treba to opravit, zmazat
neoducené hodiny, doplnit tému pripadne celt hodinu...). Pri kontrole po¢tu vymeskanych hodin treba brat do uvahy hodiny ked Ziak reprezentoval $kolu, to nerata do
vymeskanych hodin. Ak st nejaké problémy zajdite za Stefaniiakom. Subory vo format PDF nazvat takto:

v triedna kniha

v'dochadzka ziakov

v" dochadzka ziakov suhrn

v' vypis znamok studenta



v report hospitacii
Subory potom skomprimovat do ZIP, dat nazov podfa triedy (napr. IVAP) a odovzdat Ing. Renate Benikovskej mailom na benikovska@polytechnika.sk .



